
 

LISTA VERIFICACIÓN HOJA DE VIDA 
 

  

FECHA DE INGRESO:  
No. DE 

INDENTIFICACION: 
 

NOMBRE DEL 

TRABAJADOR 
 

CARGO:  

 

Nº DOCUMENTO SI NO NA OBSERVACIONES 

1 HOJA DE VIDA      

2 FOTO TAMAÑO 3*4 CUALQUIER FONDO     

3 SOPORTES DE ESTUDIO ( DIPLOMA, ACTA DE GRADO,ETC.)     

4 CERTIFICACIONES LABORALES     

5 VERIFICACION DE REFERENCIAS     

6 RESULTADO PRUEBAS PSICOTECNICAS     

7 ANTECEDENTES JUDICIALES.     

8 1 FOTOCOPIA DE LA CEDULA     

9 1 FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL     

10 1 FOTOCOPIA DE LA LICENCIA DE CONDUCCION     

11 PRUEBA TEORICO-PRACTICA     

12 CERTIFICADO MANEJO DEFENSIVO     

13 CONTRATO     

14 PERFIL DEL CARGO     

15 FORMATO DE EVALUACIÓN INDUCCIÓN     

16 FORMATO DE INDUCCIÓN     

17 FORMATO INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATISTA     

EXAMENES OCUPACIONALES 

18 CERTIFICADO DE APTITUD LABORAL     

19 CERTIFICADO EXAMEN PERIODICO     

20 CERTIFICADO PRUEBA PSICOSENSOMETRICA     

21 CERTIFICADO EXAMEN DE EGRESO     

 AFILIACIONES  

22 CERTIFICADO DE APERTURA DE CUENTA     

23 AFILIACIÓN CAJA DE COMPENSACIÓN     

24 AFILIACIÓN AFP     

25 AFILIACIÓN EPS     

26 AFILIACIÓN ARL     

 ACTAS DE ENTREGA 

 ENTREGRA DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN DE PERSONAL     

 ENTREGA DE EQUIPOS      

 ENTREGA DE VEHÍCULO     

 

RESPONSABLE: 

 

 

 

 

 

 


